
Swydd Disgrifiad Enw

Y Cadeirydd

Arweinydd Clwb a Chyfarfodydd.
Goruchwylio llywodraethu a'r modd y caiff y clwb ei gynnal.

Rheoli rheolau, rheoliadau a chyfansoddiad
Cynrychioli'r clwb mewn cyfarfodydd pan fo angen.

[Enw]

Yr 
Is-gadeirydd

Cefnogi'r Cadeirydd gyda chyfrifoldebau.
Dirprwyo ar ran y Cadeirydd pan nad yw ar gael.

Cefnogi gyda thasgau arwain.
[Enw]

Ysgrifennydd

Rheoli'r gwaith cyfathrebu a'r cofnodion.
Cynnal neu ddyrannu tasgau gweinyddol.

Bod yn bwynt cyswllt ar gyfer y clwb a'r gynghrair, y Corff Llywodraethu Cenedlaethol,
yr awdurdod lleol, clybiau eraill, swyddogion a chysylltiadau.

[Enw]

Trysorydd

Rheoli cyllideb a chyllid y clwb.
Cadw cofnodion ariannol.

Rheoli derbyniadau ac alldaliadau.
Talu ffioedd, biliau a gwariant arall y clwb.

[Enw]

Swyddog Lles
Sicrhau bod y clwb yn darparu amgylchedd diogel.

Ymdrin ag unrhyw bryderon diogelu plant, pobl ifainc ac oedolion sy’n agored i
niwed. Cynnal y polisïau a'r gwiriadau gofynnol.

[Enw]

Pwyllgor
Cyffredinol

Cefnogi cyfarfodydd y clwb.
Cefnogi cynllunio a gwneud penderfyniadau.

Cefnogi achlysuron y clwb a chodi arian.
Cyfathrebu ag aelodau a'r gymuned.

[Enw]

Rolau Clwb Ychwanegol

Cydlynydd y
Gwirfoddolwyr

Recriwtio a chefnogi gwirfoddolwyr.
Sicrhau bod gan bob gwirfoddolwr a hyfforddwr y gwiriadau a'r cymwysterau DBS
gofynnol. Rheoli a chofnodi manylion a dogfennau'r holl wirfoddolwyr (gweler ein

cronfa ddata gwirfoddolwyr).

[Enw]

Cyfathrebiadau
/Marchnata

Rheoli cyfrifon cyfryngau cymdeithasol y clwb.
Arwain y gwaith o hyrwyddo'r clwb.

Llunio dogfennau clwb, deunyddiau hyrwyddo ac adnoddau defnyddiol eraill.
[Enw]

Cydlynydd Codi
Arian

Arwain prosiectau codi arian ar gyfer y clwb.
Grantiau a cheisiadau am gyllid.

Recriwtio a gweithio gyda noddwyr.
Arwain/cefnogi achlysuron y clwb.

[Enw]
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Am ragor o wybodaeth am rolau: www.chwaraeon.cymru/grantiau-a-chyllid/club-solutions/people-in-your-club/ 
attracting-volunteers/club-roles/
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